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Umowa na powierzenie zadania
publicznego zawiera

https://www.opolskie.pl/europejski-budzet-obywatelski/ebo-pliki-do-pobrania/



https://www.opolskie.pl/europejski-budzet-obywatelski/ebo-pliki-do-pobrania/
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Zatacznik 1. Oferta realizacji zadania publicznego
ztozona w dniu wraz z aktualizacja
kosztorysu i opisu poszczegolnych dziatan
ztozonych w dniu. .........................

Fundusze Rzeczpospolita
E Edropejde B Foiska A OPOLSKIE
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Zatacznik 2. Wydruk aktualnych informacji
o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego z dnia. ............

Fundusze Rzeczpospolita
E Edropejde B Foiska A OPOLSKIE
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Zatacznik nr 3: Zakres danych uczestnika

Fundusze Rzeczpospolita
E Edropelskle B Foiska A OPOLSKIE




ZAKRES DANYCH UCZESTNIKA

[e#]
Lp. | Nazwa
1 Krai
2 Rodzaj uczestnika
3 Nazwa instytudji
= Imie
5 Nazwisko
6 PESEL
7 Ptec
8 Wiek w chwili przystepowania do projektu
S Wyksztaicenie
10 | Wojewodztwo
11 Powiat
12 Gmina
13 Miejscowosc
14 Ulica
15 Nr budynku
16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 Obszar weg stopnia urbanizacji {DEGURBA)

15 Telefon kontaktowy

20 Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu

24 Wykonywany zawod

25 Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

27 Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla nigj
sciezka uczestnictwa

28 Rodzaj przyznanego wsparcia

25 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

30 Data zakonczenia udziatu we wspardu

31 Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, oscba
obcego pochodzenia

32 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

33 Osoba z niepeinosprawnosciami

34 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej
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Zatacznik nr 4: Wzor zestawienia uczestnikow
form ksztatcenia

Fundusge ) Rzeczpospolita
E Popslskie B Fousk  OPOLSKIE




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wzor zestawienia uczestnikow form ksztatcenia

Rzeczpospolita

- Polska

A OPOLSKIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr4 do Umowy nr BDO.614.2.
maja 2022 .

zdnia

.2022

Imie i Nazwisko uczestnika

,_
=

PESEL uczestnika

Nazwa formy ksztatcenia

Data rozpoczecia
udziatu w formie
ksztatcenia

Data zakonczenia
udziatu w formie
ksztatcenia

Koszt formy
ksztatcenia (zt) na
uczestnika

Nazwa dokumentu potwierdzajgcego
ukonczenie formy ksztatcenia (np.
certyfikat, zaswiadczenie)
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Sporzadzit/a (imie i nazwisko, podpis)

Pieczatki i podpisy 0séb upowaznionych

Pieczec¢ realizatora zadania

0,00
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Zatacznik nr 5: Wzor harmonogramu realizacji
form ksztatcenia

Fundusge ) Rzeczpospolita
E Popslskie B Fousk  OPOLSKIE




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wz4r harmonogramu realizacji form ksztatcenia

mm %2 A OPOLSKIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 5 do Umowy nr BDO.614.2. .2022

zdnia maja2022r.

Nazwa formy ksztatcenia

Imie i nazwisko uczestnika

Termin realizacji formy
ksztatcenia

Miejsce realizacji formy
ksztatcenia (petny adres)

Dane podmiotu realizujgcego
forme ksztatcenia

Imie i nazwisko osoby
szkolgcej

godzina | godzina

dat
atd od do

Sporzadzit/a (imiei nazwisko, podpis)

Pieczatki i podpisy osob upowaznionych
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Zatacznik nr 6: Deklaracja udziatu w formie
ksztatcenia i Oswiadczenie uczestnika

Fundusze Rzeczpospolita
Europelskie _— A OPOLSKIE




)

FUnousee Rrecrpospolits Unia Curopejskd
;R 4 OPOLSKIE sl
Zatgcznik nr 6 do Umowy nrBDO.614.2. 2022

zdniz majz 2022 r.

DEKLARACIA
UDZIAtU W FORMIE KSZTALCENIA

Ja, nizej podpisana/y:

(imie i nazwisko}
deklaruje swoj UdzZiat W ZBAAMIU PIN. ..o eeecaces e emeis e sss emses et ssmassessassemsse sessasmsnanes

(tytut zadania)

realizo‘vanym przez R AR R L L L L L L L R L L L L L L R L L L L L
{nazwa organizacji realizujgcej zadanie)

w ramach projektu nr RPOP.02.04.00-16-0001/20 pn. ,Wsparcie ksztatcenia ustawicznego
w ramach Europejskiego Budzetu Obywatelskiego”.

Oswiadczam, Ze zapoznatam/em sie z warunkami uczestnictwa i spetniam warunki
kwalifikujgce mnie do udziatu w zadaniu.

Wyrazam zgode na poddanie sie badaniom ewaluacyjnym w trakcie realizacji zadania
oraz po jego zakonczeniu.

Wyrazam zgode na wykorzystanie swojego wizerunku do celdw: monitorowania, ewaluacji
i promocji zadania.

Oswiadczam, Ze jestem Swiadoma/'y odpowiedzialnosci za podanie nieprawdziwych danych.

Oswiadczam, ze nie bratam/em i nie biore udzialu w zadnej innej formie ksztalcenia
realizowane] w ramach innego zadania w ramach projektu pn. ,Wsparcie ksztafcenia
ustawicznego w ramach Europejskiego Budzetu Obywatelskiego”.

Zostatam/em poinformowana/y o wspétfinansowaniu ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach RPO WO 2014-2020, ze srodkow Budzetu Panstwa oraz ze srodkow
Wojewddztwa Opolskiego”.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA

/ Bl seleki Zadanie wspoifinansowane jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO
v WO 2014-2020, ze srodkow Budzetu Panstwa oraz ze srodkow Wojewodztwa Opolskiego”
Zadanie realzowane jest w ramach projektu nr RPOP.09.04.00-16-0001/2C pn. ,Wsparc
ksztatcenia ustawicznego w ramach Europejskiego Budzetu Obywatelskiego”

[

Unia Europejska m

QS5 s S OPOLSKIE
FORMULARZ DANYCH UCZESTNIKA
|

Nazwisko

Imig

Nr PESEL

Piec (kobieta/ mezczyzna)

Wiek w chwili przystgpienia do
projektu

Wyksztaicenie wpisz , TAK” w odpowiednim wierszu

nizsze niz podstawowe {ISCED 0)

podstawowe (ISCED 1}

gimnazjalne {ISCED 2)

ponadgimnazjalne (ISCED 3)

policealne {ISCED 4)

wyzsze {ISCED 5-8)

Adres zamieszkania

Wojewaodztwo

Powiat

Gmina

Migjscowos<

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Telefon kontaktowy

Adres e-mazil

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

Osoba pracujgca, w tym: zaznacz TAK lub NIE TAK/ NIE

Jesli jestes osobg pracujacy (zaznaczytes TAK) podkres! jedng z ponizszych opcji:
-inne

- 0s0ba pracujaca w administracji rzgdowej

- 0soba pracujgca w administracji samorzgdowe]

- osoba pracujgca w MMSP

- osoba pracujgca w organizacji pozarzgdowej

- osoba prowadzaca dziatalnoic na wiasny rachunek

- osoba pracujaca w duzym przedsiebiorstwie

/ BEur pele Zadanie wspoifinansowane jest ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO

WO 2014-2020, ze srodkdow Budzetu Panstwa oraz ze srodkow Wojewodztwa Opoiskiego”
Zadanie realzowane jest w ramach projektu nr RPOP.09.04.00-16-0001/20 pn. ,Wsparce
ksztatcenia ustawicznego w ramach Europejskiego Budzetu Obywatelskiego®”.
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Zatacznik nr 7: Wzor zestawienia wydatkow
zwigzanych z realizacja zadania publicznego

Fundusze Rzeczpospolita
Europelskie _— A OPOLSKIE




Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

W2z4r zestawienia wydatkow zwigzanych z realizacjg zadania publicznego

i OPOLSKIE

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 7 do Umowy nr BDO.614.2.
maja 2022 r.

zdnia

.2022

Koszt zwigzany

Dat
a ? . Numer Nazwa kosztu zgodna z rodzajem kosztu Nr punktu .. .. Podatek z realizacjg zadania
Nr dokumentu [wystawienia . . . , . . . . Wartoscé brutto | Wartos¢ netto .. . .
Lp. . Data zapfaty | wyciggu wymienionym w czesci Il sprawozdania pkt | w czesai ll VAT poniesiony ze srodkow
ksiegowego | dokumentu . . . . (z1) (zt)
. bankowego Rozliczenie wydatkéw zarok .......... sprawozdania (z1) pochodzacych
ksiegowego .
z dotagcji (zi)

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

Sporzadzit/a (imie i nazwisko, podpis)

PieczeC realizatora zadania

stwierdzam zgodnos¢ merytoryczng
data i czytelny podpis osoby/oséb uprawnionych

OGOLEM

0,00 0,00 0,00 0,00
otrzymana dotacja 0,00
do zwrotu 0,00

stwierdzam zgodnos$¢ pod wzgledem
rachunkowym i formalnym
data i czytelny podpis osoby uprawnionej
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Zatacznik nr 8: Zobowiazanie do stosowania

znakow I informacji: graficznych i tekstowych
oraz cyfrowych i audiowizualnych
dotyczacych zadania publicznego

Samorzadu Wojewodztwa Opolskiego

undusze Rzeczpospolita
Europejskie o A OPOLSKIE
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https:/Avww.opolskie.pl/europejski-budzet-
obywatelski/ebo-pliki-do-pobrania/

Patrz: Materialy przydatne do pobrania

E undusze

Europeiski — e 4 OPOLSKIE L aeuropeise [



https://www.opolskie.pl/europejski-budzet-obywatelski/ebo-pliki-do-pobrania/
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S3 tam m.in. wzory:

- list obecnosci

- umow szkoleniowych

- ankiet przed i po szkoleniu

- opisow faktur

oraz BAZA UCZESTNIKOW - instrukcja

u sze : >
Europejskie B Fosic | f OPOLSKIE vy e -
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Uczestnik musi ,zosta¢ dodany”
do BAZY UCZESTNIKOW na stronie
https://bazango.opolskie.pl/

Fundusge . . Rzeczpospol ita
5 Edropejde B Foiska A OPOLSKIE



https://bazango.opolskie.pl/

-
" : Baza NGO n Katalog NGO Szkolenia EBO Witryny ¥ Pomoc ™ Rejestracja NGO Logowanie

Szkolenia EBO

“Profesjonalny kurs kelnerski dla przysztych i obecnych pracownikéw branzy gastronomicznej”

.Profesjonalny kurs w zakresie Polskiego Jezyka Migowego na poziomie podstawowym z uwzglednieniem ideografii (stownictwa migowego) zwiazanej z turystyka | wypoczynkiem zorganizowanym”
Bezpieczny i Skuteczny Ratownik to Bezpieczna Opolszczyzna

Kurs Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy dla mieszkancow wojewddztwa opolskiego

Kurs na Pilota bezzatogowego statku powietrznego w kategorii "szczegdlnej” - NSTS-06 do 25 kg.

Kurs prawa jazdy kat. C

Podwyzszenie jakosci ustug fizjoterapeutow

Profesjonalna obstuga goscia hotelowego - kurs dla przysztych i obecnych pracownikéw branzy hotelarskigj

Strazacy profesjonalisci - ludziom na ratunek.

Szkolenie dla kadr trenerskich i instruktorskich w lekkiej atletyce.

Strona: 1z 2  Liczba rekordéw: 11 M « » M

Biuro Dialogu i Partnerstwa Obywatelskiego UMWO
ul. Piastowska 17, 45-081 Opole
tel. 77 446-78-47, e-mail: bazango@opolskie.pl

Cprogramowanie stworzone przez Departament Cyfryzacji
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Cpolskiego

W rmmlleim mvmiiim mmmbemmSmm e~ ) IO elawle]



K
1 : Baza NGO n Katalog NGO Szkolenia EBO Obstuga serwisu ~ Witryny ¥ Pomoc ¥ barbara_rzonca ~ \ﬁ

Rejestr ustug EBO
Szukaj

Tytut T Numer umowy NGO Uczestnicy
“Profesjonalny kurs kelnerski dla przysztych 1 obecnych pracownikéw branzy gastronomicznej” BDO.614.24.18.2021 Opolska Regionalna Organizacja Turystyczna 50

: : > : Zwigzek Ochotniczych Strazy Pozarnych RP Osrodek
Bezpieczny i Skuteczny Ratownik to Bezpieczna Opolszczyzna BD0.614.24.5.2021 . X 89
Szkoleniowy w Turawie

Kurs Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy dla mieszkancow wojewodztwa opolskiego BD0O.614.24.6.2021 Fundacja Sport & Fun 4 EveryOne 60

: y _— pi Fundacja na rzecz Wspierania Edukacji i Rozwoju Nowych
Kurs na Pilota bezzatogowego statku powietrznego w kategorii "szczeg6lne)” - NSTS-06 do 25 kg. BD0O.614.24.29.2021 SR A 17
Technologii "Concept

Kurs prawa jazdy kat. C BDO.614.24.25.2021 Ochotnicza Straz Pozarna w Miegjscu Odrzarnskim 0
Podwyzszenie jakosci ustug fizjoterapeutow BDO.614.24.28.2021 Stowarzyszenie Fizjoterapii Ortopedycznej i Sportowej 19
Profesjonalna obstuga goscia hotelowego - kurs dla przysztych i obecnych pracownikéw branzy hotelarskie) BDO.614.24.18.2021 Opolska Regionalna Organizacja Turystyczna 20

\ " o . Stowarzyszenie POZYTYWNI - Klub Mysli Spotecznej
Strazacy profesjonalisci - ludziom na ratunek. BD0O.614.24.13.2021 T ; 92
Inicjatywy z/s w Nysie

Szkolenie dla kadr trenerskich i instruktorskich w lekkiej atletyce. BD0O.614.24.4.2021 Opolski Zwiazek Lekkie) Atletyki 14

Wzajemna pomoc to nasze bezpieczenstwo. Kurs kwalifikowanej pierwszej pomocy dla mieszkancow . ; :
Ovol BDO.614.24.21.2021 Fundacja #NOWE MOZLIWOSCI 149
polszczyzny.

Strona: 1z 2 Liczba rekordow: 11 <€ <« M MW
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Do 4 tygodni po:

zakonczenlu przez uczestnika udziatu w formie ksztatcenia,

lecz nie pozniej hiz w dniu zakonczenia rzeczowego i merytorycznego
realizowanego zadania publicznego:

 Nalezy wprowadzi¢ dane wszystkich uczestnikow do bazy znajdujacej sie na stronie bazango.opolskie.pl
(wedtug zatgcznika nr 3);

 Nalezy przekazac (elektronicznie):

o kopie dokumentéw dotyczacych uczestnikow formy ksztatcenia tj. skanéw deklaracji i oswiadczen
(wedtug zatgcznika nr 6),

o nalezy przekazaé¢ dokumenty potwierdzajace nabycie/ podniesienie kwalifikacji/lkompetenciji, tj. skany
dokumentow potwierdzajacych ukonczenie formy ksztatcenia (np. certyfikat, zaswiadczenie),

o skany list obecnosci uczestnikow,

o skany ankiet ewaluacyjnych,

o skany zestawienia uczestnikow zadania.

Fundusze : )
ﬁ eivereio R T A OPOLSKIE oo Europeis

Program Regionainy
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Umowa powierzenia

Umowa jest na POWIERZENIE, czyili
w 100% koszty pokrywane s3g przez Wojewodztwo Opolskie
w ramach:
85% srodki europejskie EFS w ramach RPO WO 2014-2020,
5% - budzet panstwa i 10% samorzad wojewodztwa

— A OPOLSKIE coortropsis [
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Poczatek i koniec umowy

Poczatek to zawsze dzien podpisania umowy.

Koniec umowy to termin zapisany w umowie.

m 5 AOPOLSKIE
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Przepisy Prawa w umowie

 odziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

1 ofinansach publicznych (dotacje niezgodnie z przeznaczeniem,
Z haruszeniem procedur, w nadmiemej wysokosci, )

1 orachunkowosci (polityka rachunkowa, konto dotacji, bufor)

1 prawo zamowien publicznych

1 o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych

m 5 AOPOLSKIE



NSAZzdn.24 1120161, | GSK 954/15 N suc:8 ™"

ustawodaweca (..) nie dopuszcza mozliwosci dotowania srodkami

pienieznymi - przekazanymi w ramach dotacji celowej - inwestyc;ji z
zakresu ochrony srodowiska zrealizowanych przed datg zawarcia
umowy dotacyjnej. Aktualne przepisy ufp i art. 403 ust. 5i 6 ustawy
p.0.S., zdaniem NSA nie stwarzajg zadnych podstaw prawnych do
przyjecia takiego rozwigzania. Uznac nalezy zatem, ze ustawodawca
hie dopuszcza mozliwosci finansowania lub dofinansowania
kosztow zadan publicznych, ktdre juz zostaty poniesione, gdyz
wydatek ten miatby charakter refundacji poniesionych kosztow, nie
zas dotacji na realizacje zadania (celu).

Fundusze R lit ‘ . .
i Europejskie B Potsia 2 OPOLSKIE o asuroreise [



NSA zdn.24 1120161, | GSK 954/15 \‘(.(535;‘;‘:‘*"5"‘

Kazda dotacja, zgodnie z powyzszg definicjg prawng okreslona w ufp,
ma stuzyc finansowaniu lub dofinansowaniu realizacji zadan
publicznych, a wiec zadania ktore istnieje w dacie przyznania prawa
do jego finansowania lub jego dofinansowania. Tym samym dopiero
po przyznaniu prawa do dotacji mozna moéwic o realizacji zadania

publicznego. Trafnie podnosi skarzgcy kasacyjnie organ nadzoru, ze
dotacja to wydatek redystrybucyjny, na cos przysztego, a wyraznie
odstepstwa jesli je dopusci¢c musza wynikac z przepisow ustawy. (...)

Fundusze R lit ‘ . .
E“roﬂg?:f,fie — Polsica T ROPOLSKIE Epf,"difi"i‘ie.’s"f -



jski
NSAzdn.24 112016 T, 1 GSK 954/15 el

(...) w praktyce finansowej zawierane sg umowy o dotacje celowe, w ramach ktorych przyznana

dotacja nie jest wyptacana beneficjentowi niezwtocznie po zawarciu umowy celem pokrycia z niej
przysztych wydatkow, ale beneficjent finansuje zadanie ze srodkéw wtasnych, po czym otrzymuje
gwarantowane umowag Srodki dotacji refinansujgcej uprzednio dokonane ptatnosci. Takie
refinansowanie otrzymywane jest jednak na zadanie publiczne (cel), ktdrego realizacja
dokonywata sie w warunkach posiadania juz przez wykonawce prawa do otrzymania (wyptaty)
dotacji. Natomiast przedmiotowa uchwata zaktada, ze dotacja zostanie przyznana na
refinansowanie wydatkow, ktore zostaty optacone jeszcze przed zawarciem umowy o dotacje, a
zatem gdy w momencie przyznania dotacji przedsiewziecie zostato juz zrealizowane, a zatem cel
na jaki miataby ona zosta¢ przyznana osiggniety. Okolicznos¢ taka wyklucza refinansowanie
poniesionych juz wydatkow przez podmioty, ktore taka dotacje miatyby otrzymac. Cechg istotng
dotacji w rozumieniu art. 126 ufp jest istnienie zadania publicznego, a odstepstwa od ustawowej
definicji okreslonej w. w przepisem musza wynikac z ustawy. (...)

Fundusze : 3
i Europejskie — ggfsclfg PR ! OPOLSKIE E}.f,“k"if;"i‘?,e,‘s"f -

Program Regionainy




ZAMOWIENIA PUBLICZNE

ur pejski
Budzet

Ustawa Pzp - NIE

Art. 6. [Zamawiajacy subsydiowani objeci regulacj3]
t3gcznie okolicznosci:

1) 50% finansowania od podmiotow publicznych

2) powyzej progow UE

3) okreslone roboty budowlane

Nowy Sredni kurs ztotego w stosunku do euro - 4,4536

Nowe progi unijne i ich rownowartosci w ztotych — RB 5.382.000 EURO

W Fosie o f OPOLSKIE B o
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Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020

Rozeznanie rynku - NIE
/Zasada konkurencyjnosci - NIE

Rzeczpospolita
ka

- o

f OPOLSKIE o s ool



&/ Eur:pejski
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Umowa wymaga od Ciebie zapewnienia
w trakcie realizacji zadania:

- odpowiedniego potencjatu technicznego,

- potencjatu kadrowego i zapewnienia nalezytej
jakosci realizacji form ksztatcenia,

« spetnienia odpowiednich standardoéow realizacji
form ksztatcenia.

Fundusge ) Rzeczpospolita
E Popslskie B Fousk  OPOLSKIE




ur pejski
Budzet

1) Zapewnienie potencjalu technicznego to:

¢ wyposazenie biurowe, urzadzenia, sprzet komputerowy,
« biezacy kontakt z uczestnikami szkolen,
« prowadzenie dokumentacji zadania, w tym ewidencji

uczestnikow - zgodnie z zatacznikami do umowy

Fundusze R lit ‘ : .
E Europeiski — e A OPOLSKIE L aeuropeise [




&/ Eur:pejski
o/ Budzet

2) Zapewnienie potencjalu kadrowego i jakosci:

 przeprowadzenie szkolen wysokiej jakosci,

« eksperci z odpowiednim doswiadczeniem (przechowywanie w dokumentaciji:
CV, certyfikatow, zaswiadczen i innych dokumentoéw potwierdzajacych
kompetencje trenerskie),

- nabycie/podnoszenie kwalifikacji i kompetencji przez instytucje certyfikujaca -
odpowiedni dokument (dyplom/certyfikat/zaswiadczenie).

Fundusze R lit ‘ : .
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Budzet

S)Zapewnienie standardu realizacji form ksztatcenia:

« rowne traktowanie wszystkich uczestnikow,
« wykonanie zadania z nalezytg starannoscia zgodnie z oferta,

« poufnosc¢ informaciji,
 poddanie sie kontroli majacej na celu sprawdzenie faktycznej realizacji

form ksztatcenia i ich zgodnosci z oferta,
« dostarczenie przed rozpoczeciem szkolenia programu i materiatow
szkoleniowych do Zleceniodawcy,

Fundusze olita ‘ : .
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Pamietaj, aby: !

1) na biezaco prowadzi¢ dokumentacje
Zwigzana z realizacjg zadania i danych o uczestnikach

I

skany tych dokumentow bedzie trzeba przesta¢
do Urzedu lub organom kontrolnym,

— A OPOLSKIE coortropsis [



Pamietaj, aby:

&/ Eur:pejski
o/ Budzet

2) monitorowac jakos¢ prowadzonych
szkolen i przestrzegac procedur kontroli wewnetrznej

/

czyli sprawdzaj na biezaco, czy wszystkie szkolenia sa realizowane,
czy sg podpisywane listy obecnosci, czy szkolenia przeprowadzane
sg zgodnie z planem, itp.

Fundusze Rzeczpospolita
5 Edropejde B Foiska A OPOLSKIE
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Pamietaj, aby:

3) prowadzi¢ skuteczng komunikacje i sprawdzaj
zadowolenie uczestnikow "&‘

przeprowadz ankiety ewaluacyjne: PRZED i PO szkoleniu

4) prowadzac liste rezerwowych uczestnikow

Fundusze ‘ X :
E eivereio R T A OPOLSKIE oo Europeis
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Pamietaj, aby:

&/ Eur:pejski
o/ Budzet

5) sprawdzagc, czy realizujesz rezultaty
(wskazniki) zadania publicznego, ktore zapisane sa w ofercie

/

ze wskaznikow musisz rozliczy¢ sie w sprawozdaniu kornicowym

6) zapewnic¢ udziat wytacznie zgtoszonych uczestnikow
form ksztatcenia.

Fundusze Rzeczpospolita
E Edropejde B Foiska A OPOLSKIE
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o/ Budzet

Do 14 dni od dnia zawarcia umowy:
pisemne poinformowanie Zleceniodawcy o miejscu

przechowywania dokumentaciji w trakcie realizacji zadania

publicznego oraz przez 5 lat liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, w ktérym realizowane bylo zadanie
publiczne (papierowo lub przez ePUAP)

— f OPOLSKIE



(Eur;;;pejski
o/Budzet

Na 10 dni przed szkoleniem:

PRZESEANIE DO URZEDU szczego6towego harmonogramu
realizacji formy ksztatcenia (zatgcznik nr 5) na adres

ebo@opolskie.pl

UWAGA: jesli cos sie zmieni w harmonogramie, to musisz hajpozniej naldzien
przed planowanym terminem przesta¢ zaktualizowany harmonogram!

Pamietaj! rekrutacja uczestnikéw form ksztalcenia odbywa sie na podstawie
przeprowadzonej diagnozy, dookreslonej uprzednio w ofercie.

Fundusze R lit ‘ : .
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, | | e
Na 3 dni przed szkoleniem:

Nalezy PRZEStAC ZESTAWIENIE UCZESTNIKOW
SZKOLENIA (ZALACZNIK NR 4) 1 PRZEStAC JE NA ADRES

EBO@OPOLSKIE.PL

Przed szkoleniem:
Pamietaj, aby zebrac¢ od wszystkich uczestnikow deklaracje

| oSwiadczenia (zatacznik nr 6)

Przygotuj: LISTY OBECNOSCI, ZDIECIA, OZNACZENIA (LOGOTYPY, ROLL-UPY, PROMOCJA
[TD.).

— A OPOLSKIE coortropsis [
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NA POCZATKU SZKOLENIA:

przeprowadzi¢ ankiete
ewaluacyjna

Rzeczpospolita

- o A OPOLSKIE
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udzet

NA KONIEC SZKOLENIA:

przeprowadzic ankiete
ewaluacyjna

Fundusze Rzeczpospolita
5 Edropejde B Foiska A OPOLSKIE
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Pamietaj, aby informowagé, ze zadanie finansowane jest ze sSrodké
Europejskiego Funduszu Spotecznego, budzetu Panstwa
oraz ze srodkow budzetu Wojewodztwa Opolskiego

WSZEDZIE, NA KAZDYM DOKUMENCIE | WSZYSTKIM KTORZY
KORZYSTAJA ZE WSPARCIA

zgodnie z zalgcznikiemnr 8

Fundusze zeczpospolita
Europejskie _— A OPOLSKIE




@ EUI'{IjZEPEjSki
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Obywatelski

Eur: -pejski _—
Budiet BEN Rzeczpospolita Unis Europejska
(obywatelskl - I Foiska iOPOI.SKIE Grosaod st

(Egg;gejski
Fundusze Rzeczpospolita Unla Eurcpejska
Eurogekie _— A OPOLSKIE ot e bywatelski

Lista obechosci

Faivey Rzeczpospolita Unia Eurcpejska

Europeskie _— § OPOLSKIE C o

Eur: ‘pejski
Budiet
bywatelski

§ OPOLSKIE

Eur: ‘pejski
Budiet
bywatelski

Certyfikat
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Budzet

Do 30 dni:
od terminu zakonczenia zadania
(terminu § 2zumowy)

przekazanie sprawozdania koncowego
wraz z wymaganymi zatagcznikami

Akceptacja sprawozdania =rozliczenie zadania

— topoLskie e [
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o/ Budzet

PAMIETAJ:

« korzystaj wylacznie z wzorow dokumentow,
ktore dotagczone sg do umowy,

* przestrzegaj przepisow dot. RODO,

« zapewnij dostepnosc architektoniczng, cyfrowa oraz
informacyjno-komunikacyjng osobom ze szczegoélnymi
potrzebami

Fundusze R lit ‘ : .
E Europeiski — e A OPOLSKIE L aeuropeise [
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- jak w kazdym zadaniu ...dla przypomnienia:

1) Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania
publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

Fundusze R lit : :
E LT - el  OPOLSKIE sl o




® EUI'{::,ePEjSki
» (] ® (] ° . BUdiet
2) OPIS Dowodow ksiegowych np. faktury, rachunki, listy ptac itp.

powinny zawierac:

« pieczec organizacji oraz sporzadzony w sposob trwaty opis: ,,operacja doty
realizacji zadania pn. .., zgodnie zzawartg umowanr...zdnia...”,

« opis zadania, ktérego dotyczy (w tym czas i miejsce):

 przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub innej optaconej naleznosci,

- kwota zobowigzania z faktury/rachunku/listy ptac/innych récwnorzednych
dowodoéw optacona ze srodkéw pochodzacych z dotacji,

- zapis: ,stwierdzam zgodnos¢é merytoryczng”’ z datg i czytelnym podpisem
osoby/os6b uprawnionej/uprawnionych statutowo badz
upowaznionej/upowaznionych w tym celu osoby/osob,

Fundusze i : .
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« zapis: "sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym”

z datg i czytelnym podpisem/ podpisami osoby odpowiedzialnej za
prowadzenie ksigg rachunkowych,

« dekret ksiegowy - sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
wraz z podpisem osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiegowe)j,
a takze data i podpisem umozliwiajacym identyfikacje osoby
podpisujacej,

« zapis potwierdzajacy zgodnos¢ operacji gospodarczej z celem
zadania oraz kompletnosé i rzetelnosé dokumentacji przez
gtéwnego ksiegowego z datg i czytelnym podpisem,

« zapis potwierdzajacy akceptacje dowodu ksiegowego do zaptaty
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione z dat3 i czytelnym
podpisem.

Fundusze R lit : :
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- to srodki unijne wiec. ...

\'(ESS;*;‘:G"S"‘
KONTROLA BEDZIE NA PEWNO!

Zleceniodawca ma prawo do przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji
zadania publicznego lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z
realizacjg zadania publicznego,

Zleceniodawca ma prawo do przeprowadzenia niezapowiedzianej wizyty
monitoringowej bez zawiadomienia Zleceniobiorcy - wizyty w miejscachii
w czasie wskazanych w harmonogramie (zatacznik nr 5).

Fundusze R lit ‘ : .
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‘Eur pejski
Budzet

« jestes zobowiazany do udostepnienia dokumentow zwigzanych bezposrednio
| posrednio z realizacja zadania publicznego, potwierdzajacych kwalifikowalnosc¢
wydatkow,

- kontrolerzy moga badaé¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz zadac¢
udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania zadania
publicznego,

« musisz by¢ przygotowany na dostarczenie lub udostepnienie dokumentow i
innych nosnikéw informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujacego,

« zostaniesz poinformowany o wynikach kontroli, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci otrzymasz whnioski i zalecenia majace na celu ich usuniecie,

« PAMIETAJ: masz obowiazek wprowadzi¢ zalecenia i powiadomic¢ o tym jak je

wprowadzisz !oE '.Lﬁg}gm od ﬁlpafk j;;;ymanl% %Tg?“sEkow | zﬁ!ﬁ%@“
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o/Budzet

Sprawozdanie czesciowe

?

Sprawozdanie koncowe

Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego, w terminie
30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego

Fundusze - : :
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UWAGA - przy kazdym sprawozdaniu

powinienes dotaczy¢ ZESTAWIENIE
(wedtug zatacznika nr7)

‘Eur pejski
Budzet

Zestawienie powinno zawiera¢ nastepujace dane:

- numer dokumentu ksiegowego,

« date wystawienia dokumentu ksiegowego,

 date zapfaty,

« humer wyciggu bankowego,

- nazwe kosztu zgodnego z rodzajem kosztu wymienionymw cz. ll sprawozdania pkt|
Rozliczenie wydatkéw za.........rok,

« numer punktu w czesci ll sprawozdania,

 wartosé brutto faktury/rachunku (zt),wartosé netto faktury/rachunku (zt), podatek VAT (z1),

 koszt zwiazany z realizacjg zadania poniesiony ze srodkéw pochodzacych z dotacji (w zt).

Fund
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Razem z zestawieniem musisz dotaczy¢
Budzet

kopie dokumentow potwierdzajacych
poniesione wydatki, w szczegolnosci:

» skany faktur/rachunkow i innych dowodow ksiegowych wraz z ich
opisami,

» skany wyciagow bankowych potwierdzajacych zaptate za faktury/inne
dowody ksiegowe,

- skany dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje osob szkolacych

Fundusze Rzeczpospolita
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PAMIETAJ: Zakaz zbywania rzeczy zakupionych
za srodki pochodzace z dotacji’

1) Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwiazanych z realizacjg
zadania rzeczy zakupionych na swoja rzecz ze srodkéw pochodzacych z dotacji
przez okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu,

2) zwaznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem,

ze Zleceniobiorca zobowigze sie przeznaczy¢ srodki pozyskane ze zbycia rzeczy
na realizacje celow statutowych.
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SPRAWDZ ZAPISY UMOWY!
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Pozostanmy
w kontakcie

infolinia: 77 44 67 845
ebo@opolskie.pl
ebo.opolskie.pl
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