Zarzadzenie nr!/3 /2009
Marszatka Wojewodztwa Opolskiego
z dnia 215 2009 .

w sprawie zarzadzania materiatami promocyjnymi

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2001r., nr 142, poz. 1590 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie okresla zasady rozdysponowywania materiatdw zakupionych przez
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Opolskiego/ Wojewodztwa Opolskiego
zwigzanych z :

1) promocjg Wojewddztwa Opolskiego

2) promocjg programow i projektow wspoffinansowanych ze srodkéw  Unii
Europejskiej

zwanych dalej ,materiatami promocyjnymi”.

2. Materiaty promocyjne rozdysponowywane sa wytacznie w celu promocji
programow i projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz
promocji Wojewoddztwa Opolskiego.

§2

1. Materiaty promocyjne rozdysponowywane sa na podstawie wnioskéw, zwanych
dalej ,wnioskiem”, ktérych wzor stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. W przypadku ztozenia wniosku przez podmiot spoza UMWO materiaty
promocyjne przyznane beda wytacznie organizatorom przedsiewzie¢ majgcych
szczegolne znaczenie dla promocji Wojewoddztwa Opolskiego oraz programow i
projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw unijnych.

3. Whioski sktadane sg w departamencie, ktory dysponuje danymi materiatami
promocyjnymi. Departament ten opiniuje wniosek pod wzgledem jego zasadnosci
i mozliwosci realizaciji.

4. W przypadku wniosku o materiaty promocyjne o tacznej wartosci :

1) do 500 zt brutto decyzje o przyznaniu materiatéw promocyjnych podejmuje:



cztonek Zarzgdu Wojewoddztwa, ktoéry nadzoruje departament dysponujacy

danymi materiatami promocyjnymi.

2) powyzej 500 zt brutto decyzje o przyznaniu materiatbw promocyjnych
podejmuje Marszatek Wojewodztwa, po akceptacji odpowiedniego wg

nadzoru cztonka Zarzgdu Wojewodztwa.

5. Wniosek o wydanie materiatdw promocyjnych nie jest wymagany

w przypadkach:

1) gdy materiaty sg przeznaczone na cele okreslone w § 1 ust.2 i realizowane

bezposrednio przez:

al/ Marszatka Wojewoddztwa,

b/ pozostatych cztonkéw Zarzadu Wojewoddztwa oraz Skarbnika Wojewodztwa,
jezeli wartos¢ materiatow promocyjnych jest mniejsza niz kwota okreslona w
ust. 4 pkt 1;

2) jesli materiaty promocyjne bedg przeznaczone na przedsiewziecia, ktorych
zakres realizacji zostat zaakceptowany przez Zarzad Wojewodztwa.

6. Wniosek bedzie rozpatrzony w terminie do 7 dni od daty jego ziozenia.
Whioskodawca po terminie rozpatrzenia zostanie niezwtocznie powiadomiony
o wyniku rozstrzygniecia wniosku.

7. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku materiaty promocyjne zostang

wydane w terminie uzgodnionym z wnioskodawca.

§3

1. Wydanie materiatdw promocyjnych odnotowywane jest kazdorazowo w ewidencji
prowadzonej przez kazdy z departamentéw bedacych dysponentem materiatow

promocyjnych.
2. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1 powinna zawiera¢ w szczegoélnosci:

a) nazwe wnioskodawcy, ktéremu przyznano materiaty promocyjne,
b) przeznaczenie materiatow promocyjnych,

c) rodzajiilos¢ wydanych materiatdw promocyjnych,

d) warto$¢ wydanych materiatdw promocyjnych,

e) date wydania materiatow promocyjnych,

f) podpis osoby odbierajacej materiaty promocyjne.



3. W przypadku, gdy odbiér materiatbw promocyjnych zostaje kwitowany na
liscie obecnosci przez osoby uczestniczace w przedsiewzieciu, kopia listy ma
by¢ niezwltocznie przekazana do departamentu,od ktérego pochodzity

materiaty promocyjne.

§4

Za prawidtowe zarzgdzanie materiatami promocyjnymi, w tym prowadzenie

ewidencji, o ktérej mowa w § 3, odpowiadajg dyrektorzy departamentoéw dysponujacy

materiatami promocyjnymi.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

§5
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2. Przeznaczenie materiatow:
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Adresat — prosze podac liczbe oséb ( precyzyjne podanie pozycji zawodowej, spotecznej — jedynie
w przypadku gdy materiat ma mie¢ charakter upominku )

3. Rodzaj i ilos¢ materiatow, o ktore wystepuje wnioskodawca np. foldery, albumy promocyjne
(tytut, jezyk), akcesoria promocyjne (okresli¢c rodzaj)
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Opinia dysponenta materiatow promocyjnych
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