Ustalenia dotyczące przygotowań oraz przebiegu audytów certyfikacyjnych
1. Uczestnictwo w audytach ma charakter fakultatywny.

2. Do dnia 10 kwietnia 2008 r. gminy uczestniczące w edycji uzupełniającej projektu „GMINA ATRAKCYJNA DLA INWESTORA”, które będą zainteresowane przystąpieniem do audytu, powinny przesłać płytę CD na adres Urzędu Marszałkowskiego Województwa Opolskiego z zapisem następujących dokumentów:

· strategia promocji gminy wraz z budżetem na najbliższe dwa/trzy lata,

· prezentacja gminy i przynajmniej jednej oferty inwestycyjnej zgodnej ze standardami PAIiIZ,

· dwie oferty inwestycyjne wpisane w formatkę PAIiIZ wraz z opisem warunków inwestycyjnych w gminie i regionie,

· plan wizyty inwestora wraz z zarysem strategii rozmów,

· elektroniczną wersję broszury promocyjnej.
3. Jednocześnie, aby dokonać zgłoszenia gminy do udziału w certyfikacji, należy wypełnić
i przesłać do Urzędu Marszałkowskiego w terminie do 10 kwietnia 2008 r.  przygotowany w tym celu formularz zgłoszeniowy. Zgłoszenia należy dokonać faxem pod numer (077)5416612 oraz drogą pocztową, przekazując oryginał formularza wraz z płytą CD zawierającą zapis wszystkich wymaganych dokumentów do siedziby urzędu: 
   Urząd Marszałkowski Województwa Opolskiego

   Departament Polityki Regionalnej i Przestrzennej
   Referat Strategii Rozwoju 
   ul. Piastowska 12, pok. 28
   45-082 Opole 
    z dopiskiem:  GADI  

Kolejność czynności związanych ze zgłoszeniem do audytu jest następująca:

· fax (formularz zgłoszeniowy),
· przesyłka listowna (oryginał formularza zgłoszeniowego + płyta CD z zapisem ww. dokumentów), przy czym zgłoszenie faxem może nastąpić ze znacznym wyprzedzeniem czasowym, z zachowaniem jednak wymaganego terminu przekazania materiałów będących warunkiem przystąpienia do audytu (10 kwietnia 2008 r.). 
4. W przypadku przesłania przez gminę formularza zgłoszeniowego oraz wymaganych dokumentów z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym (do 3 kwietnia 2008 r.) możliwe będzie dokonanie przez organizatora projektu formalnej weryfikacji zgłoszenia oraz naniesienie (ze strony uczestników) ewentualnych uzupełnień (poprawek, zmian) do dokumentacji; możliwość taka nie będzie istniała w przypadku przekazania dokumentacji w terminie późniejszym. 
5. Termin 10 kwietnia 2008 r. jest terminem ostatecznym dokonania zgłoszenia. Faksy z formularzem zgłoszeniowym przekazywane po tym dniu nie będą uwzględniane. W przypadku materiałów przekazywanych drogą pocztową (formularz + płyta CD) decydować będzie data stempla pocztowego – najpóźniej 10 kwietnia 2008 r. 
6. Formularz zgłoszeniowy jest dostępny również na podstronie projektu „GMINA ATRAKCYJNA DLA INWESTORA” na stronie Urzędu Marszałkowskiego www.umwo.opole.pl. 
7. Przesłanie w/w dokumentów w wyznaczonym terminie (fax oraz dostarczenie oryginału zgłoszenia i zapisu materiałów na płycie CD drogą pocztową) oraz ich pozytywna ocena przez zespół ekspertów są warunkiem niezbędnym do przystąpienia gminy do audytu. 
8. Termin przeprowadzenia audytów przewidziano na maj 2008 r.

9. Zgłoszenie gminy do audytu certyfikacyjnego nie jest jednoznaczne z jego faktyczną realizacją; w przypadku zaistnienia przesłanek wskazujących na brak odpowiedniego przygotowania do sprawnej i skutecznej obsługi inwestorów (brak właściwego opisu terenów, niekompletna dokumentacja, etc.), organizator może odstąpić od przeprowadzania audytu. 
10. O decyzji organizatora odnośnie wyników wstępnej weryfikacji oraz o terminie przeprowadzenia audytu każda gmina zostanie poinformowana indywidualnie. Zbiorcza informacja zostanie zamieszczona w okresie późniejszym na stronie internetowej Urzędu Marszałkowskiego. 

Audyty certyfikacyjne w gminach będą miały charakter „symulacyjny” – oznacza to, że każdy ich etap należy traktować jak formę spotkania oraz negocjacji z potencjalnym inwestorem. W związku z tym:
· wstępną weryfikację zgłoszeń do audytów należy traktować jako przegląd ofert dokonywany przez potencjalnego inwestora; oferty niekompletne, przygotowane w sposób nierzetelny lub niespójny mogą zostać odrzucone, na takiej samej zasadzie, jak odbywa się selekcja dobrze lub źle skonstruowanych ofert przez przedstawiciela sfery biznesu,
· wizyta będzie wiązać się z koniecznością podjęcia grupy 3 – 6 osób w siedzibie urzędu gminy, zaprezentowaniem terenów inwestycyjnych przedstawionych w przesłanej dokumentacji (tj. wyjazd „w teren”), ewentualnego podjęcia negocjacji z inwestorami w trakcie lunchu (wybór miejsca posiłku), ewentualnego dowozu gości do urzędu, etc.,
· konieczny będzie bieżący, ścisły kontakt pracowników urzędu wytypowanych do udziału w programie „GMINA ATRAKCYJNA DLA INWESTORA” z koordynatorem projektu w celu właściwej organizacji i koordynacji przebiegu wizyty. Jakość współpracy oraz zaangażowanie odpowiedzialnych w tym zakresie osób będą stanowiły jeden z elementów mających wpływ na ogólną ocenę przygotowania pracownika do pełnienia roli menedżera ds. inwestycji w gminie. 
